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TASINIR TESLIiM BELGESI DUZENLEME (ZIMMET VERME)

Malzeme Talep edilen birim tarafindan
Tasinir istek Belgesi diizenler.

A 4

Tasinir istek Belgesi Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisine gdnderilir.

l

istek kabul edildi
mi?

l HAYIR EVET l

Zimmet Kaydi yapiimaz. Yonetici onayr yok Tasinir Teslim Belgesi (Zimmet) Diizenlenir.
ise istek reddedilir. (2 Nisha)

Barkot basilir ve talep edilen malzemeler
teslim edilir.
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TASINIR TESLIiM BELGESI iADE (ZIMMET DUSME)

’
.

HAYIR EVET

—
&
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TUKETIM (SARF) MALZEMESI CIKISI

Tasinir istek Yetkilisi tarafindan Tasinir istek
Belgesi duzenlenir

1

Malzeme
Var mi?
HAYIR N EVET
) istenilen tiiketim sarf malzemeleri teslim
Istek reddedilir ve malzemeler verilmez. edilir.

Tasinir islem Fisi(Tiiketim Cikisi) diizenlenir.

1

Tuketim Malzemeleri ¢ikis Raporu diizenlenir
ve ¢ikis kaydi yapilir. (Her 3 ayda bir)
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SAYIM VE DEVIR iSLEMLERI

/

1-Yil sonunda yapilr.

4-Sayistay, Maliye,YOK ve i¢ Denetim Birimi

EVET

.

2-Harcama yetkilisinin istedigi zamanlarda yapilir.
3-Tasinir kayit yetkililerinin degismesinde kullanilir.

Sayim Tutanaklari
Komisyon Tarafindan

imzalanir

Sayim Komisyonu
HAYIR
tarafindan yapilan
sayimlar ile ambar
sonuclari tutuyor mu?

FAZLA Sayim Sonucu EKSIK

Sayim Komisyonu

tarafindan tutanakla tespit
edilir. Sayim Fazlasi olarak

kayitlara alinir.

Kamu Zararinin Tahsiline
iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

Uygulanir.
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YILSONU iSLEMLERI (HESAP KAPATMA)

Tasinir Hesap Cetveller Hazirlanir.
Yil Sonu Sayim Tutanagi
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelleri
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesap Cetveli
Y1l Sonu itibari ile Diizenlenen En Son Tif Numarasi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Tasinir
Yonetim Hesap Cetveli Teslim Edilir.

KBS Hesaplari ve Muhasebe Kayitlari ile Karsilastirilip
Uygunlugu Saglanir.

Yil Sonu Hesaplari Kapatilir.
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BIiRIMLER ARASI DEVIR CIKIS YOLU iLE MALZEME AKIS SEMASI

Birim Tasinir istek Belgesi diizenler.
ilgili harcama yetkilisi onayi ile talep eder.

\ 4

l HAYIR

istek kabul edildi
mi?

Mevcut stoklardaki malzemeler kontrol
edilir.
istegi karsilamiyorsa iade edilir.

EVET l

Devir eden birim Tasinir Devir Cikis
islem Fisi Diizenler. (2 Niisha)

l

/ Diizenlenen TiF'ler ilgili birimlere \

.

gonderilir.

* Bir Adedi Cikis yapilan birimde kalir

*Bir Adet Kendi Biriminde kalir
*Devreden Birim TiF leri Ust yazi ile
Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanligina Gonderilir.

J
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SATIN ALMA YOLU iLE MALZEME GiRiSi

Satin alinan Urine ait faturalar, Satin Alma
Onayli Siparis Fisi ile Sayilarak
Teslim Alinir.

Muayene Komisyonu tarafindan triinlinTeknik Sartname
ve diger kosullara uygunlugu kontrol edilir.

UYGUN Malzemeler RED

[ Sartnameye
Uygun Mu?

Malzemelerin Sartnameye Uygun
Muayene Komisyonu tarafindan uygun Olmamasi

gorilen malzemelere satin alma giris Durumunda Gerekgesi ile Satin Alma

tasinir islem fisi diizenlenir. MYS
Uzerinden faturanin 6demesi yapilir

Birimine Génderilerek Firmaya iade
Edilmesi istenir.
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PROJE (SDU BAP, TUBITAK,PERFORMANS VB.) YOLU ILE MALZEME GIRiSI

Satin alinan Grline ait faturalar ve Urlnler Tasinir Kayit Birimine ibraz
edilerek kontrol ve sayimi yapilarak teslim alinir.

Muayene Komisyonu tarafindan triiniin Teknik Sartname ve diger
kosullara uygunlugu kontrol edilir.

Malzemeler

/ Sartnameye \
l UYGUN \ Uygun Mu? / RED l

. Malzemelerin Sartnameye Uygun
Muayene Komisyonu tarafindan Olmamas! Durumunda

uygun gorllen malzemelere KBS Gerekgesi ile Satin Alma Birimine
uzerinden gegici taginir iglem fisi Génderilerek Firmaya
kesilir(3 Ntisha) iade Edilmesi istenir.

l

2 Nisha Muayene Raporu ve Ambar Kaydi yapilan malzemeler
gegcici tasinir islem fisi ile birlikte gruplarina gore sarf veya
SDU BAP Biriminde ambar devir demirbas olarak ilgililere teslim

islemleri tamamlanir. fisi ile birlikte teslim edilir.




