
  

 

 
SÜLEYMAN DEMİREL 

ÜNİVERSİTESİ 

İLETİŞİM FAKÜLTESİ 

  
 

MUHASEBE İŞLERİ BİRİMİ İŞ AKIŞI 

    

SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU-EMEKLİ SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI 

Fakültemizden emekliye ayrılan personelin talebi 

ile süreç başlar. 

SGK’dan emekli olduğuna dair yazı geldikten sonra; 

Yolluk Bildirimi hazırlanır. 

MYS sistemi üzerinden Harcama Talimatı ve 

Ödeme Emri Belgesi hazırlanıp, Gerçekleştirme 

Görevlisi ile Harcama Yetkilisi onayına sunulur. 

Belgeler daha sonra ıslak imzaya sunulur. 

Harcama Talimatı 

Ödeme Emri Belgesi 

Yolluk Bildirimi 

SGK Emeklilik Yazısı 

Diğer tüm emeklilik evrakları 

Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 

ödeme emri belgesi ve 

ekleri kontrol edilir. 

Hata var mı? 

Evrakların teslim alındığına dair 

teslim tutanağı ve bir suret Ödeme 

Emri Belgeleri ve ekleri dosyalanır. 

İŞLEM SONU 


