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Dekanlığa atanan idarecinin imza sirkülerinin alınması 

 

İmza sirküsü içeren yazının Valiliğe gönderilmesi ve Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığına 

bilgi verilmesi 

 

Bitiş 

 

Personelin, kendisi ile bakmakla yükümlü olduğu aile fertlerine ait hususi/hizmet damgalı [kurum 

çalışanı] pasaport talep dilekçesi ve diğer gerekli belgelerin alınması 

Talep edilen pasaport çeşidine göre pasaport talep formunun düzenlenmesi. 

Formunun onaylanması için bir üst yazı ile Rektörlüğe gönderilmesi 

Hizmet damgalı pasaport sahibi olan personelin pasaport süresinin bitimine müteakip teslim 

alınıp muhafaza edilmesi, teslim tutanağı hazırlanması 

Süresi bitip teslim alınan pasaportun fiziksel olarak iptal edilmesinin sağlanması için İl 

Nüfus Müdürlüğüne gönderilmesi 


