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MALI ISLERI BIRIMI IS AKISI

EK DERS ODEMELERI SUREC AKIS SEMASI

Ders veren tim 6gretim elemanlari ilgili ay icerisinde belirtilen tarihler arasinda
Puantaj Bilgi Sistemine o ayda vermis olduklari ders saatleri girisi yapilir.

Ogretim elemanlarinin ders girme siiresi bittikten sonra muhasebe biriminin kontrol siiresi
icerisinde personellerin yillik izin ve raporlar girilir. Puantajlar, béliimlerden toplanarak
varsa ders girislerindeki hatalar dizeltilir.

-Puantaj Bilgi Sisteminden KBS dosyasi ile Aylik Puantaj alinir.
-KBS Sistemine KBS dosyasi yiklenip, hesaplama yaptirilir.

KBS Sistemi lizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan onay
verilir. Sistemden onaylanan belgeler 1slak imzaya sunulur.

1. icmal A
2. Bordro
3. Banka Listesi
4. Odeme Emri belgesi
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 6deme emri
belgesi ve ekleri kontrol edilir. Hata var mi?
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Odeme Emri ve ekleri Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.
Odeme Emri ve ekleri teslim
tutanagiyla birlikte Strateji -
Gelistirme Daire Bagkanligina Evraklarin teslim alindigina dair teslim tutanagi ve
génderilir. ) bir suret Odeme Emri Belgeleri ve ekleri dosyalanir.
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